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THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ thành viên Ủy ban bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân  

xã Vạn Linh nhiệm kỳ 2026-2031 

 

Căn cứ Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 25 

tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật bầu cử đại biểu Quốc 

hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 24 tháng 6 năm 2025;  

Căn cứ Thông tư số 21/2025/TT-BNV ngày 12/10/2025 của Bộ Nội vụ Hướng 

dẫn nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031; 

Căn cứ Chỉ thị số 10/CT-UBND ngày 28/10/2025 của Ủy ban nhân dân tỉnh 

Lạng Sơn về tổ chức cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên địa bàn tỉnh Lạng Sơn; 

Căn cứ Quyết định số 421/QĐ-UBND ngày 12/9/2025 của Ủy ban nhân dân xã 

Vạn Linh về thành lập Ủy ban bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã Vạn Linh nhiệm 

kỳ 2026 – 2031. 

Ủy ban bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2026 - 2031 (sau đây viết 

tắt là UBBC) thống nhất phân công nhiệm vụ đối với từng thành viên UBBC như sau: 

I. CHỦ TỊCH ỦY BAN BẦU CỬ  

- Lãnh đạo, chỉ đạo chung công tác bầu cử trên địa bàn xã; lãnh đạo hoạt động 

của UBBC xã; 

- Triệu tập và chủ trì các cuộc họp của UBBC xã; 

- Chỉ đạo bảo đảm kinh phí cho cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu 

cử đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 theo quy định hiện hành. 

II. CÁC PHÓ CHỦ TỊCH ỦY BAN BẦU CỬ 

1. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã. 

- Chỉ đạo chung trong công tác bầu cử. Chịu trách nhiệm việc dự kiến cơ 

cấu, thành phần, phân bổ số lượng người được giới thiệu để ứng cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân xã; Phối hợp với Uỷ ban bầu cử xã trong việc thống nhất thành 

lập các tổ chức phục trách bầu cử; giám sát công tác lập và niêm yết danh sách 

cử tri, danh sách người ứng cử đảm bảo quyền bầu cử của Nhân dân, không bỏ 

sót cử tri. 

- Giúp Ủy ban bầu cử xã theo dõi, đôn đốc công tác tuyên truyền đảm bảo an 

ninh trật tự, cơ sở vật chất tại các khu vực bỏ phiếu. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Nam Lân 1, Nam Lân 2, Thần Lãng. 
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2. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc xã 

- Chịu trách nhiệm chính trong công tác hiệp thương, giới thiệu những người 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã; hướng dẫn công tác hiệp thương, giới thiệu 

người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã và công tác tiếp xúc cử tri, vận động 

bầu cử; kiểm tra, giám sát việc thực hiện theo quy định của pháp luật về quy trình 

hiệp thương, thủ tục hồ sơ, danh sách người ứng cử, vận động bầu cử…chỉ đạo các 

cơ quan khối Dân vận và các đoàn thể tổ chức tuyên truyền về cuộc bầu cử, tham gia 

và thực hiện tốt cuộc bầu cử, chủ động nắm tình hình cử tri; 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Trung Tâm, Giáp Thượng, Thạch Lương, Na Cà. 

3. Đảng ủy viên, Phó Chủ tịch UBND xã phụ trách lĩnh vực văn hóa - xã hội 

- Chỉ đạo chuẩn bị nội dung các cuộc họp của Ủy ban bầu cử, đôn đốc các thành viên 

thực hiện nhiệm vụ được phân công; chỉ đạo thực hiện phối hợp giữa Ủy ban nhân dân 

xã và các cơ quan liên quan trong thực hiện công tác bầu cử; chỉ đạo công tác nhân 

sự của khối cơ quan Ủy ban nhân dân xã, các phòng, ban và hướng dẫn công tác bầu 

cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp; chủ trì các cuộc họp của 

Ủy ban bầu cử khi được ủy quyền. 

- Chỉ đạo, kiểm tra và đôn đốc thực hiện công tác thông tin, tuyên truyền, cổ 

động, trang trí khánh tiết, in ấn phiếu bầu, nhận tài liệu, phiếu bầu cử đại biểu Quốc 

hội, phiếu bầu cử đại biểu HĐND tỉnh chuyển cho Ủy ban bầu cử xã để phân phối 

theo quy định. 

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thi hành pháp luật về bầu cử đại biểu HĐND 

xã và việc thực hiện các Quyết định của Uỷ ban bầu cử, Tổ bầu cử được phân công 

phụ trách. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về bầu 

cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, công tác 

trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan đến công tác 

bầu cử tại các thôn Mỏ Rọ, Phố Cũ, Phố Mới, Đông Khao, Làng Thượng. 

III. CÁC ỦY VIÊN ỦY BAN BẦU CỬ 

1. Đảng ủy viên, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, phụ trách kinh tế  

- Chỉ đạo công tác nhân sự của khối cơ quan Ủy ban nhân dân xã, các phòng, 

ban và hướng dẫn công tác bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân 

các cấp; chỉ đạo Văn phòng HĐND&UBND xã phối hợp với cơ quan liên quan trong 

việc giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo của cán bộ, đảng viên và nhân dân liên quan 

đến công tác bầu cử theo quy định của pháp luật. 

- Thực hiện công tác tiếp công dân, phụ trách công tác xử lý, giải quyết đơn thư 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của công dân liên quan đến công tác bầu cử, 

người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp. Đồng thời theo dõi tổng hợp kết 

quả về việc kê khai tài sản của những người ứng cử. 
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- Giúp Chủ tịch Ủy ban bầu cử chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc xây dựng và tổ 

chức thực hiện kế hoạch công tác bảo đảm an toàn giao thông, phòng cháy chữa cháy 

và cứu nạn cứu hộ, điện công tác phòng, chống dịch bệnh trong phạm vi nhiệm vụ 

quyền hạn được phân công và quy định của pháp luật có liên quan; phối hợp chỉ đạo 

công tác bảo đảm về cơ sở vật chất, kinh phí cho cuộc bầu cử.  

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Lũng Na, Làng Đăm, Mỏ Cấy, Khun Đút. 

2. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Trưởng Ban Xây dựng Đảng. 

- Tham mưu Chỉ đạo về công tác nhân sự đại biểu HĐND thuộc diện Ban 

Thường vụ Đảng ủy quản lý, chỉ đạo hướng dẫn thực hiện quy trình nhân sự trong 

quá trình chuẩn bị cho công tác bầu cử; chỉ đạo, hướng dẫn công tác thẩm định tiêu 

chuẩn chính trị của người ứng cử đại biểu HĐND xã. 

- Tham mưu Chỉ đạo công tác thông tin, tuyên truyền về cuộc bầu cử theo quy 

định của Luật Bầu cử và các văn bản, hướng dẫn của Trung ương, của tỉnh về công 

tác bầu cử; chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan thường xuyên nắm tình hình 

tư tưởng trong cán bộ, đảng viên và Nhân dân trước, trong và sau thời gian bầu cử 

đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 

để kịp thời định hướng dư luận xã hội, tham mưu chỉ đạo các cơ quan chức năng xử 

lý đối với những vi phạm về công tác thông tin, tuyên truyền theo quy định; chỉ đạo 

đấu tranh, phản bác thông tin xấu, độc, chống phá làm ảnh đến công tác bầu cử đại 

biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử 

tri, công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên 

quan đến công tác bầu cử tại các thôn Đông Thành, Xa Đán, Nà Lai, Nà Tẻng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

3. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng xã 

Vạn Linh 

- Theo dõi, kiểm tra, giám sát kỷ luật bầu cử; kiểm tra tiêu chuẩn chính trị và 

phẩm chất của người tham gia ứng cử đại biểu HĐND; Chỉ đạo trong việc giải quyết 

đơn thư khiếu nại, tố cáo của cán bộ, đảng viên và nhân dân liên quan đến công tác 

bầu cử theo quy định của pháp luật. Đồng thời theo dõi tổng hợp kết quả về việc kê 

khai tài sản của những người ứng cử. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Pa Ràng, Làng Càng 1, Đơn Xa. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 
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4. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Trưởng Công an xã Vạn Linh. 

- Chỉ đạo thực hiện công tác đảm bảo an ninh, trật tự, an toàn xã hội trong suốt 

quá trình chuẩn bị và tổ chức bầu cử trên địa bàn xã; chỉ đạo cán bộ, chiến sĩ công an 

tham gia các hoạt động của cuộc bầu cử. 

- Chủ trì, phối hợp với Ban Chỉ huy quân sự xã xây dựng các phương án đảm 

bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội phục vụ cho bầu cử; cùng với Ban Chỉ 

huy quân sự xã xây dựng các phương án chủ động ứng phó với những tình huống 

thiên tai có thể xảy ra. 

- Cung cấp dữ liệu dân cư trên địa bàn xã cho Thường trực Hội đồng nhân dân, 

Ủy ban nhân dân, Ủy ban bầu cử xã và Phòng Văn hóa - Xã hội để tổng hợp, thống 

kê số liệu dân số, danh sách cử tri theo từng đơn vị thôn, đơn vị bầu cử; hướng dẫn 

việc khai thác, sử dụng Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư và ứng dụng định danh điện 

tử (VNeID) trong quá trình lập danh sách cử tri, in thẻ cử tri. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

5. Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự 

xã Vạn Linh. 

- Chỉ đạo về công tác đảm bảo quốc phòng, phối hợp với Công an xã trong đảm 

bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội trước, trong và sau bầu cử trên địa bàn xã; 

chỉ đạo cán bộ, chiến sĩ lực lượng dự bị động viên, dân quân tự vệ tham gia các hoạt 

động của cuộc bầu cử. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử 

tri, công tác thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan đến công tác 

bầu cử tại các thôn Làng Càng 2, Thống Nhất, Hoa Tâm, Tồng Càn. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

6. Đảng ủy viên, Chánh Văn phòng HĐND&UBND xã Vạn Linh 

- Chỉ đạo tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của Văn phòng HĐND và UBND xã 

liên quan đến công tác bầu cử; tham mưu xây dựng các văn bản chỉ đạo, tổng hợp 

tình hình lãnh đạo, chỉ đạo của Đảng ủy UBND xã, UBND xã về công tác bầu cử; 

phối hợp với các cơ quan, đơn vị huy động các phương tiện phục vụ cho nhiệm vụ 

bầu cử, phối hợp với các cơ quan liên quan chuẩn bị điều kiện, phục vụ các cuộc 

họp của Ủy ban bầu cử. 

- Phối hợp thực hiện công tác thông tin, tổng hợp, báo cáo tiến độ kế hoạch công 

tác của Ủy ban bầu cử và việc thực hiện các Quyết định của Ủy ban bầu cử xã; tiếp nhận 

giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo liên quan đến hoạt động bầu cử. Tham mưu công tác 

tuyên truyền, phổ biến các văn bản pháp luật về bầu cử. 
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- Tham mưu thành lập các Đoàn kiểm tra, giám sát, tiến hành kiểm tra, giám sát 

bầu cử tại các thôn, khu vực bỏ phiếu trên địa bàn xã. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử 

tri, công tác thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan đến công tác 

bầu cử tại các thôn Pa Ràng, Làng Càng 1, Đơn Xa. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

7. Đảng ủy viên, Trưởng phòng Kinh tế xã Vạn Linh 

- Tham mưu cho UBND xã tổng hợp dự toán, phân bổ kinh phí bầu cử; tham 

mưu tổng hợp, quyết toán kinh phí bầu cử; hướng dẫn quản lý, sử dụng kinh phí phục 

vụ công tác bầu cử theo hướng dẫn của cấp trên; Chủ trì, phối hợp với phòng Văn 

hóa – Xã hội giúp UBBC xã quản lý, phân bổ chi tiết kinh phí được giao để tổ chức 

cuộc bầu cử theo quy định, đảm bảo đúng mục đích, tiết kiệm, hiệu quả. 

- Phối hợp với các đơn vị liên quan đảm bảo công tác an toàn giao thông, phòng 

cháy chữa cháy, đảm bảo nguồn điện phục vụ bầu cử. Chủ trì, phối hợp với các cơ 

quan liên quan xây dựng các phương án nhằm kịp thời ứng phó với những tình huống 

thiên tai có thể xảy ra trong thời gian chuẩn bị và tổ chức cuộc bầu cử. Thực hiện tốt 

công tác vệ sinh môi trường đảm bảo phục vụ tốt cho công tác bầu cử. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan đến công tác bầu cử 

tại các thôn Hoa Tâm, Tồng Càn, Làng Càng 2, Thống Nhất. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

8. Phó Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội là Ủy viên kiêm thư ký Ủy ban bầu 

cử xã Vạn Linh. 

- Cơ quan thường trực của Ủy ban bầu cử xã thực hiện các nội dung liên quan đến 

công tác bầu cử; Tham mưu xây dựng các văn bản của Ủy ban bầu cử xã, của Ủy ban 

nhân dân xã về công tác bầu cử; Chủ trì, hướng dẫn, tập huấn nghiệp vụ về công tác tổ 

chức bầu cử theo chỉ đạo và hướng dẫn của cấp trên; phối hợp với phòng Kinh tế lập dự 

toán, chi kinh phí và quyết toán kinh phí phục vụ cho cuộc bầu cử. 

- Giúp Ủy ban bầu cử xã triển khai các công việc theo kế hoạch và lịch bầu cử của 

Ủy ban bầu cử xã. Tham mưu xác định số đơn vị bầu cử, danh sách các đơn vị bầu cử 

và số lượng đại biểu được bầu cử mỗi đơn vị bầu cử đại biểu HĐND xã; nhận hồ sơ 

những người ứng cử đại biểu HĐND tỉnh (nếu có) gửi về Ủy ban bầu cử tỉnh. Tiếp nhận 

và xem xét hồ sơ những người ứng cử đại biểu HĐND xã theo quy  định; gửi danh sách 

trích ngang lý lịch, bản sao tóm tắt và bản kê khai tài sản, thu nhập của những người 

được giới thiệu ứng cử và những người tự ứng cử đại biểu HĐND xã đến Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã để tiến hành hiệp thương; lập và công bố danh sách chính thức những người 

ứng cử đại biểu HĐND xã theo từng đơn vị bầu cử đại biểu.  
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- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan in ấn phiếu bầu, chỉ đạo việc 

nhận tài liệu, phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND tỉnh, đại biểu HĐND 

xã và phân bổ cho các Ban bầu cử; nhận và kiểm tra biên bản xác định kết quả bầu 

cử đại biểu HĐND xã do các Ban bầu cử gửi đến. Chuyển hồ sơ, biên bản xác định 

kết quả bầu cử đại biểu HĐND xã, xác nhận tư cách của người trúng cử đại biểu 

HĐND xã; chuẩn bị báo cáo tổng kết cuộc bầu cử đại biểu HĐND xã; bàn giao các 

biên bản tổng kết và hồ sơ, tài liệu về cuộc bầu cử đại biểu HĐND cho cơ quan có 

thẩm quyền và các nhiệm vụ khác theo phân công của Ủy ban bầu cử xã.  

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

9. Phó Chủ tịch UBMTTQ Việt Nam xã, Chủ tịch Hội Liên hiệp phụ nữ xã 

- Chỉ đạo Hội liên hiệp phụ nữ xã trong việc giới thiệu người ứng cử đại biểu 

Hội đồng nhân dân là phụ nữ theo quy định của Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và 

Hội đồng nhân dân. 

- Vận động tuyên truyền các hội viên tham gia bầu cử; hỗ trợ niêm yết danh sách 

cử tri, hỗ trợ tại các điểm bầu cử; tham gia thành viên các tổ chức phục vụ công tác 

bầu cử xã. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan đến công tác bầu cử 

tại các thôn Mỏ Rọ, Phố Cũ, Phố Mới, Đông Khao, Làng Thượng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

10. Phó Chủ tịch UBMTTQ Việt Nam xã kiêm Chủ tịch Hội Nông dân xã. 

- Vận động tuyên truyền các hội viên tham gia bầu cử; hỗ trợ niêm yết danh sách 

cử tri, hỗ trợ tại các điểm bầu cử; tham gia thành viên các tổ chức phục vụ công tác 

bầu cử xã. 

- Trực tiếp hướng dẫn, theo dõi đôn đốc kiểm tra việc thực hiện pháp luật về bầu 

cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử vận động cử tri cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Đông Thành, Xa Đán, Nà Lai, Nà Tẻng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 

11. Phó Chủ tịch UBMTTQ Việt Nam xã, Bí thư Đoàn thanh niên xã. 

- Vận động tuyên truyền các Đoàn viên tham gia bầu cử; hỗ trợ niêm yết danh 

sách cử tri, hỗ trợ tại các điểm bầu cử; tham gia thành viên các tổ chức phục vụ công 

tác bầu cử xã. 

- Trực tiếp theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện pháp luật về 

bầu cử, việc niêm yết danh sách cử tri, danh sách đại biểu ứng cử, vận động cử tri, 

công tác trang trí khánh tiết, thông tin tuyên truyền và các nội dung khác liên quan 

đến công tác bầu cử tại các thôn Lũng Na, Làng Đăm, Mỏ Cấy, Khun Đút. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã phân công. 
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12. Phó Trưởng Phòng Văn hóa - Xã hội 

- Tham mưu các văn bản triển khai công tác bầu cử; tổng hợp báo cáo, tiếp nhận 

hồ sơ của người ứng cử, tự ứng cử, in ấn hồ sơ, tài liệu, biểu mẫu và chuẩn bị các 

điều kiện phục vụ bầu cử. Theo dõi, đông đốc tình hình chuẩn bị, tiến độ thực hiện 

để tổng hợp báo cáo cơ quan cấp trên theo quy định. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử phường phân công. 

13. Phó Giám đốc phụ trách Trung tâm Dịch vụ công ích xã 

- Phối Tham mưu cho UBND xã lập kế hoạch chung về công tác tuyên truyền, 

cổ động cho cuộc bầu cử trong toàn xã, đặc biệt là các khu vực đông dân cư. 

- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội xã, Văn phòng HĐND&UBND xã Vạn 

Linh, các cơ quan thông tin đại chúng tổ chức tuyên truyền về cuộc bầu cử, về Luật 

Tổ chức chính quyền địa phương, Luật bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng 

nhân dân. 

- Ghi hình đưa tin về công tác trước trong và sau về công tác bầu cử đại biểu 

Quốc hội và Hội đồng nhân dân xã. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Ủy ban bầu cử phường phân công. 

IV. Tổ chức thực hiện 

 1. Các thành viên UBBC xã chịu trách nhiệm về nhiệm vụ được giao, chủ động 

phối hợp phát hiện, tháo gỡ những khó khăn, vướng mắc hoặc báo cáo, đề xuất với 

Chủ tịch Ủy ban bầu cử xã để chỉ đạo, tháo gỡ những khó khăn, vướng mắc trong quá 

trình chuẩn bị và tổ chức bầu cử. 

2. Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, Ủy ban bầu cử xã sẽ điều chỉnh, sửa đổi 

bổ sung nhiệm vụ các thành viên cho phù hợp với tình hình triển khai thực hiện. 

Trên đây là thông báo phân công nhiệm vụ các thành viên Ủy ban bầu cử xã. 

Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có vướng mắc kịp thời phản ánh về Ủy ban 

bầu cử xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để thống nhất giải quyết./. 

(Thông báo này thay thế Thông báo số 01/TB-UBBC ngày 10/10/2025 của Ủy 

ban bầu cử xã). 
 

 

Nơi nhận: 

- Hội đồng bầu cử tỉnh; 

- Thường trực Đảng ủy;  

- Thường trực HĐND xã; 

- Thành viên BCĐ, UBBC xã; 

- Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã; 

- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã;  

- Văn phòng Đảng ủy; 

- Ban Xây Đảng; 

- Công an, Ban Chỉ huy quân sự xã; 

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã; 

- Các Thôn trên địa bàn xã; 

- Lưu: VT, UBBC. 

TM.  ỦY BAN BẦU CỬ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Mai Huyền 
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